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FECHA: 02 06 2026
TEMATICA: Seleccion Talento humano para el Jardin Infantil Santa Martha Puente Aranda
LUGAR: Bogota — Instalaciones del Jardin Infantil Santa Martha Puente Aranda
SEDE: Jardin Infantil Santa Martha Puente Aranda
RESPONSABLES: Representante Legal — jefe de Talento Humano — Responsable del servicio
HORA INICIO: 8:00 am HORA FIN: 5:00 bm
DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD
1. OBJETIVO

Realizar el proceso de seleccion de Talento Humano para evaluar las competencias, experiencias,
formacion académica y perfil ocupacional de los aspirantes para los cargos requeridos para el
inicio del convenio 1826 - 2026 para el Jardin Infantil Santa Martha Puente Aranda para la sede
ubicada en la Calle 2D No. 53A - 88, garantizando la transparencia, objetividad e idoneidad en la
contratacion del personal.

2. DESARROLLO DEL PROCESO

De acuerdo al protocolo de seleccidn, induccion y seguimiento del talento humano de la
Asociacidon Generadora de Bienestar Show Kids de la siguiente forma:

Primero se realizd convocatoria abierta para las vacantes requeridas por el Jardin Infantil Santa
Martha Puente Aranda convenio 1826 - 2026, mediante diferentes canales de difusion, incluyendo
redes sociales, publicacién en estados de WhatsApp, piezas publicitarias, esto con el propodsito
de garantizar un banco de hojas de vida.

Segundo, como resultado de la convocatoria, se recepcionan las hojas de vida de los aspirantes,
hojas de vida que fueron revisadas y analizadas de acuerdo a los requisitos y lineamientos para
este caso los necesarios del anexo técnico del proceso competitivo SDIS-DCT092-005-2026.

De acuerdo a lo anterior se realizd el proceso de citacidn para las entrevistas, donde se efectla
el conocimiento del aspirante, organizandose por perfiles y cargos a aplicar segln la oferta laboral
propuesta, una vez en entrevista se realiza verbalmente el conocimiento del aspirante con lo que
respecta a su informacion personal, familiar, aspiraciones, aptitudes y actitudes.
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Luego de lo anterior los aspirantes seleccionados se les explica verbalmente el proceso que se
describe a continuacion el cual consiste en realizar prueba de conocimientos, cargo al que aspira,
condiciones de trabajo y lugar de trabajo.

Una vez se realiza la evaluacion de conocimientos de acuerdo a los cargos establecidos para el
convenio 1826 - 2026.

>

>

Prueba de conocimiento Responsable del Servicio

Prueba de conocimiento Profesional en Atencién a la Primera Infancia
Prueba de conocimiento Auxiliar en Atencion a la Primera Infancia
Prueba de conocimiento Auxiliar Administrativo

Prueba de conocimiento Manipuladora de alimentos

Prueba de conocimiento Servicios Generales

Finalizada la etapa de evaluacion, se identifico al candidato que mejor se ajusta a las necesidades
y requerimientos del cargo.

Los criterios evaluados incluyeron:

Formacion académica.

Experiencia laboral relacionada.

Competencias técnicas.

Competencias comportamentales.

Habilidades de comunicacion.

Disponibilidad para el cargo.

Cumplimiento de los requisitos documentales establecidos por la institucion.

APROBACION DE LA REPRESENTANTE LEGAL

Revisado el proceso de seleccion, las evidencias de evaluacion y el cumplimiento de los requisitos
establecidos por la institucion y en especial las condiciones establecidas en el anexo técnico de
la Secretaria Distrital de Integracion Social, la Representante Legal de la ASOCIACION
GENERERADORA DE BIENESTAR SHOW KIDS aprueba la contratacion de los siguientes cargos:
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> RESPONSABLE DEL SERVICIO
VIVIANA PAOLA CORREA VALENCIA
> PROFESIONAL EN ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA
YINA PAOLA MURILLO LERMA
MAGNOLIA SANCHEZ MACHADO
> AUXILIAR EN ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA
DANIELA RODRIGUEZ SERRANO
LUNA SAMANTHA GALINDO OSPINA
> AUXILIAR ADMINISTRATIVA
SANDRA MILENA TORRES
> MANIPULADORA DE ALIMENTOS
JEIMMY YULIETH GARCIA MUNOZ
> SERVICIOS GENERALES
SULMA LONDONO AGUIRRE

De acuerdo al personal mencionado anteriormente, es el personal que inicia una vez se finalicen
todas las fases necesarias para dar continuidad a la atencion de los nifios y las nifias que para el
momento de este proceso de seleccion de personal el jardin cuenta con 26 nifnos focalizados.

Una vez finalizado el proceso de seleccion y verificado el cumplimiento de los requisitos exigidos
para el cargo, se presentd el resultado a la Representante Legal, quien reviso la documentacion,
la evaluacion realizada y el perfil del aspirante seleccionado. En consecuencia, aprob6 su
contratacion al considerar que cumple con las competencias, experiencia y condiciones
requeridas para el adecuado desempeno de las funciones asignadas.
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De acuerdo a lo anterior, se procede a cargar las pruebas del personal seleccionado, el protocolo
de seleccion al personal de la Asociacion, las hojas de vida con los documentos necesarios para
el respectivo aval, formato para verificacion de aval y la presente acta con el proceso de

seleccion.

Se adjunta evidencias.

La presente acta se da por terminada a las 5 de la tarde del 02 de junio del 2026, dejando
constancia de lo actuado y aprobando su contenido.

NOMBRES Y

No. APELLIDOS CARGO FIRMA

1 Pilar Mejia Rueda Representante q -
legal i\ WDJ(L

2 Angelica Cristancho Jefe de Talento h do?f

oneno T

humano Ahﬁe\\CQ 9

3 Viviana Paola Correa Responsable del

Valencia Servicio
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EVIDENCIAS:

1. Publicacién de la convocatoria

nes cofmacnados de la secretaria de
gracion social solicitan para los sector

ogla infantil o afines, personal de "
os generales bachllleres y de cocina.
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2. Recepcion y revision de vacantes
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3. PANTALLZOS PRUEBAS REALIZADAS
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4. SOLICITUD DE DOCUMENTOS PERSONAL SELECCIONADOS
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5. FORMATO DE SOLICITUD AVAL
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6. CARGA DOCUMENTOS SHAREPOINT PARA SU AVAL
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